Sivul/18 YO-ilmoittautumisen tulostaminen Luotu 26.4.2022 / IP
Paivitetty 2.5.2022 / JP
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Johdanto

Tassa ohjeessa on koottuna tarvittavat ohjeet YO-ilmoittautumisen tulostamiseen koulun tulostimilla.
Tulostaminen onnistuu joko TYKin 1. kerroksen monistamon oppilastulostimella (pieni valkoinen HP-
merkkinen tulostin monistamon pdydalla), tai isommilla Sharp-kopiokoneilla joita I6ytyy monistamosta
kaksi kappaletta.

Tulostaminen onnistuu seka henkilokohtaisilla- ettd koulun tietokoneilla. Dokumentti sisaltda ohjeet
molemmille tavoille.

Jos haluat tulostaa omalta tietokoneeltasi, siirry tdman ohjeen sivulle 4 tai 9. Jos tulostat koulun lapparilta,
siirry ohjeen sivulle 17.
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Tulostaminen omalla koneella
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Tulostaminen monistamon oppilastulostimella

Opiskelijat pystyvat tulostamaan visitor-verkon kautta omilta koneiltaan TYKin monistamossa sijaitsevalle
oppilastulostimelle (TYK-monistamo-oppilastulostin. Tulostin lisdtdan ensin koneelle. Tima ohje on tehty
Windows-laitteille. Mikali tarvitset apua tulostamisessa Mac-laitteilla, kysy apua monistamon IT-tuelta.

Oppilastulostimen lisdédminen koneelle

Mikali tulostin on lepotilassa, ei tulostimen lisddminen onnistu. Herata tulostin paikan paallda monistamossa
painamalla sen oikeassa reunassa olevaa OK-painiketta, jolloin tulostimen nayttoon syttyy valo.

Liity koneellasi ensin TYK-visitor -nimiseen langattomaan verkkoon. Klikkaa sitten Windowsin vasemman
alareunan hakukenttaa ja ala kirjoittaa “ohjauspaneeli”. Windows tarjoaa Ohjauspaneeli-kuvaketta
(sininen laatikko kuvassa 1), klikkaa sita.

Kaikki Sovellukset Asiakirjat Asetukset Sahkoposti Lisdd »

Paras vastaavuus

Ohjauspaneeli >

Sovellus il
Asetukset : 5
Ohjauspaneeli

2 Muuta painikkeiden ja muiden \ Sovellus

ohjausten kontekstin lukujarjestysta

E3 Tarkkuuskosketuslevyasetukset ) =
4 Avaa
B3 Poista kaytosts ;
3 - “ S 7 Y
kaksoisnapauttaminen ja vetdaminen
Recent
IS Muuta painikkeille ja muille S S
asetuksille antaman kontekstin tasoa ’ t Ohjelmat ja toiminnot

E3 Muuta sits, mita tapahtuu, kun vedat ® Laitteet ja tulostimet

kosketuslevylld kolmella sormella

s

Jarjestelma

2 Toista ohjausobjektien ja \ # Virranhallinta-asetukset
painikkeiden kayttovihjeet

«

Tallennustilat

E3 Poista zoomaus kaytdsta, kun
nipistét kosketuslevylld kahdella

pe

BitLocker-asemansalaus

o Hiiri
Asiakirjat - Tama tietokone (3+)
B Verkko- ja jakamiskeskus

& Windows Defenderin palomuuri

L ohjaus|

Ohjauspaneeli > v O e ohjau

Muokkaa tietokoneen asetuksia Nakymé: Ryhmitelty ~

Jarjestelma ja suojaus 1 Kayttajatilit
a oneen tila ] ) .Sl 9 Muuta tilin tyyppia

historia-toiminnon av H s
opiointi ja palautus (Windows 7) s== Ulkoasu ja mukauttaminen
~
\@ Verkko aintemet " ‘ Aika- ja alueasetukset
Naytsiverkon:Hla Jo;teinavat p Vaihda paivamadars-, aika- tai lukumuotoa

7 Laitteisto ja danet
ﬁc Nayta laitteet ja tulostimet @

Saada yleisesti kdytettyja siirrettavyysasetuksia

~. Ohjelmat
[.l Poista asennettu ohjeima
Hanki ohje
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Klikkaa avautuvasta valikosta Laitteisto ja danet- osion Lisaa laite -painiketta.

Tulostinten etsiminen alkaa. Odota etta valikkoon ilmestyy tulostin nimeltd TYK-monistamo-oppilastulostin
(HP LaserJet M402dw). Valitse se ja klikkaa Seuraava-painiketta.

uF Lisaa laite

Valitse tdhan tietokoneeseen lisattava laite tai tulostin

Valitse laite
A
HUAWEI P20 Pro I Tuntematon
Puhelin = Tuntematon
I Tuntematon I Tuntematon
L Tuntematon L Tuntematon
TYK-monistamo-oppilastulostin (HP .
~ Puhelin
X~ LaserJet M402dw) Puhelin
Tulostin v
e

Etké 16yda etsimaasi?

Seuraava Peruuta

Kuva 2: Oppilastulostimen lisdéminen

Odota hetken aikaa, ettd tulostin asentuu koneellesi. Kun tulostimen lisddminen on valmis, voit tulostaa
siihen valitsemalla kyseisen laitteen tulostusvaiheessa.

Vaihtoehtoinen tapa lisata tulostin

Kytke tulostimessa kiinni oleva musta USB-kaapeli koneeseesi ja odota hetki ettd laite asentuu. Taman
jalkeen pystyt tulostamaan TYK-monistamo-oppilastulostin tai HP LaserJet M402dw- nimiseen tulostimeen
valitsemalla kyseisen laitteen tulostusvaiheessa.
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Tulostaminen monistamon oppilastulostimella
Kirjaudu Wilmaan ja avaa ylapalkista Lomakkeet-osio.
Q Oma etusivu - Wilma x + [} = 3 X
<« C @ tykinschoolfi w @ @

. . - N Y 7 A Arttu Demo
Wilma Viestit ~ Tyojdrjestys  Opinnot ~ Kokeet  Tuntimerkinnat eee B 83. by [ T

Viestit [Imoitukset

Sinulle ei ole yhtaan uutta viestia. Sinulle ei ole uusia ilmoituksia.

B Kirjoita uusi viesti

< Marras2021 >
Ma T Ke To Pe La Su
Yllapito tiedottaa
1 2 3 4 5 6 7
Wilman tunnuksia kalastetaan vadrennetyn Wilma-sivun kautta
8 9 10 Q 12 13 14

T\edot[eet 22 23 24 25 26 27 28
29 30

10.11.2021
PANDEMIASUOSITUKSISTA 10.11.2021

jestys tdndan

09.11.2021

Opiskelijakunnan hallituksen kokouksista tehdaan aina pdytakirjat, joista selvia kaikki kokouksessa kasitellyt asiat.
Sinulla on mahdollisuus tutustua opiskelijakunnan hallituksen paatoksiin, kasiteltyihin asioihin ja hallituksen yleiseen

Pdivdn tydjdrjestys on tyhja

https://tyk.inschool.fi/#

R Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista

Kuva 3

O Oma etusivu - Wilma X

€ C @& tykinschoolfi

Wilma Viestit ~ Tyojdrjestys  Opinnot  Kokeet  Tuntimerkinnat

Hakemukset ja paatokset

Viestit lImoitukset
—_— Tulosteet
Sinulle ei ole yhtaan uutta viestia Kyselyt Sinulle ei ole uusia ilmoituksia.
B Kirjoita uusi viesti Kurssitarjotin
" Marras2021
Tentit < ?
Ma T Ke To Pe La Su
Yllapito tiedottaa Tiedotteet
Wilman tunnuksia kalastetaan vadrennetyn Wilma-siy i & = i 2 © i
Opetussuunnitelma 8 9 10 Q 12 13 14
: 15 16 17 18 19 20 21
Opiskelijat

Tiedotteet 2 23 24 25 26 27 28
Opettajat 20 30

10.11.2021
Henkilokunta

PANDEMIASUOSITUKSISTA 10.11.2021

09.11.2021 S Tyojdrjestys tanadn
Opiskelijakunnan hallituksen poytakirjat Lomakkeet @
Opiskelijakunnan hallituksen kokouksista tehdaan aina paytakirjJ tqllyt asiat. Paivan tydjdrjestys on tyhja
Sinulla on mahdollisuus tutustua opiskelijakunnan hallituksen yleiseen
limoitusasetukset

https://tyk.inschool fi/forms

R Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista

Kuva 4
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Avaa asianmukainen lomake, tayta se ja klikkaa ylhaalta Tulostettava versio- linkkia.

O Lomakkeet - Wilma X + (] = 2 X

< C @& tykinschoolfi/forms % @

; e o ; " T i ° Arttu Demo
Wilma Viestit ~ Tydjarjestys  Opinnot  Kokeet  Tuntimerkinnat s« E,’,tfi D{;, (D i B

Tampere

Oma etusivu > Lomakkeet

Alla on lista oppilaitoksen kayttamista lomakkeista. Lomakkeiden avulla voit tarkastella ja muokata tietoja seka hakea erilaisiin palveluihin.

A. Opiskelusuunnitelma LOPS2021

limoittautuminen ylioppilastutkintoon (ennen K2022 m:klmnon aloittaneet)

limoittautuminen ylioppilastutkintoon (K2022 tai sen jalkeen tutkinnon aloittaneet)

Opintojen ohjaus ja seuranta

Ylioppilaskokeiden tulokset / yo-suunnitelma LOPS2016

O VISMA

https://tyk.inschool.fi/forms/54

" N 14.55
R Kirjoita tahén hakeaksesi kohteista =) g N W7 O FN 5001 =)

Kuva 5
O !Imoittautuminen ylioppilastutkic X + (-] = 3 X
< C @& tykinschoolfi/forms/54 “ &

Arttu Demo 2
yh

Wilma Viestit ~ Tyojarjestys  Opinnot  Kokeet  Tuntimerkinnat e

Oma etusivu > Lomakkeet > llmoittautuminen yliop...

@ Tqus[ettgﬁa versio

TAMAN ILMOITTAUTUMISLOMAKKEEN TAYTTAVAT NE OPISKELIJAT, JOTKA OVAT JO ALOITTANEET YLIOPPILASTUTKINNON
eli olet osallistunut jo kevaan 2021 ja/tai syksyn 2021 ylioppilastutkintoon

(jos sinulle aukeaa vadra lomake, ota yhteys koulusihteeriin)

Opiskelija

Demo Arttu testiluokka Demo Arttu

Varmista, etta sahkopostiosoitteesi on oikea, kirjoituslasku lahetetaan siihen.

Ohijeita
Tallenna tiedot Peruuta
https://tyk.inschool.fi/forms/547printable

pol Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista

Kuva 6
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Klikkaa selaimen hampurilaisvalikko auki ja valitse sieltd Tulosta. Vaihtoehtoisesti voit painaa
nappaimistolta Control + P. Valitse tulostimeksi TYK-monistamo-oppilastulostin (HP LaserJet M402dw) ja
klikkaa Tulosta- painiketta. Jos oikeaa laitetta ei ndy, kokeile sulkea ja avata tulostusvalikko uudelleen.

O [IImoittautuminen ylioppilastutkic X QO !Imoittautuminen ylioppilastutki X + (] =

C @ tykinschoolfi/forms/542printable

Uusi valilehti

Uusi ikkuna

Uusi incognito-ikkuna
TAMAN ILMOITTAUTUMISLOMAKKEEN TAYTTAVAT NE OPISKELIJAT, JOTKA OVAT JO ALOITTANEET YLIOPPILASTUTKINNON
eli olet osallistunut jo kevddn 2021 ja/tai syksyn 2021 ylioppilastutkintoon Historia >
(jos sinulle aukeaa vaara lomake, ota yhteys koulusinteeriin) Lataliset G+l
Kirjanmerkit >

[ dbeond et

ra

Tulosta... Df Ctrl+P I
Opiskelija T

Haku.. Ctri+F

Demo Arttu testiluokka Demo Arttu Lisaa tyokaluja >
Muokkaa Leikkaa Kopioi Liita
Asetukset

Varmista, etta sahkopostiosoitteesi on oikea, kirjoituslasku lahetetaan siihen.
Ohje >

Poistu

Ohjeita

Ylioppilastutkintolautakunnan

sivuilta |6ydat paljon tdrkeda tietoa yo-tutkinnosta. Muista seurata, paivitykset tehddan aina ytl:n sivuille.

[Imoittautuminen

W lmoittautuminen ylioppilastutkir X W limoittautuminen ylioppilastutkic X Vv = X
C & tykinschoolfi/forms/98?printable e w 0O &
ma < -
Tulosta 2 paperiarkkia
TAMJ = =
Kohde # TYK-monistamo-oppil: ¥
(joss onistamo-oppilastulo P LaserJet M402d
Tallenna PDF-muodossa
Katso lis&a...
Onjeita
o o S — Kopiot i
Suku Ulkoasu Pystysuunta v
Dem
Soranaes iz
Sahg e Lis&d asetuksia v
Muul
Keva
sivuil N I w i

Yllionnilastutkintoon an sisallvteftava vahintda

= bl Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista ‘ 7°C Puolipilvista

Kuva 8
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Tulostaminen sahkopostin kautta

Koulun kopiokoneille voi tulostaa omilta lappareilta ja sahkdpostin avulla. Lomake taytyy ensin tallentaa
PDF-muodossa.

YO-ilmoittautumisen tallennus PDF-muodossa

Kirjaudu Wilmaan ja avaa yldpalkista Lomakkeet-osio.

O Oma etusivu - Wilma X +

€ C @& tykinschoolfi
g

. " . v y , " SO — g A | Arttu Demo
Wilma Viestit ~ Tydjarjestys  Opinnot  Kokeet  Tuntimerkinnat 1] Q;g. O emperesnyiAeekOUNNI

Viestit lImoitukset
Sinulle ei ole yhtaan uutta viestia. Sinulle ei ole uusia ilmoituksia.

B Kirjoita uusi viesti

< Marras2021 >
Ma T Ke To Pe La Su
Yllapito tiedottaa
1 2 3 4 5 6 7

Wilman tunnuksia kalastetaan vadrennetyn Wilma-sivun kautta
8 9 10 G 12 13 14

15 16 17 18 19 20 2
Tiedotteet 2 23 24 2 2 27 8

9 30
10.11.2021

PANDEMIASUOSITUKSISTA 10.11.2021

09.11.2021 e AL e A

Opiskelijakunnan hallituksen kokouksista tehdaan aina poytakirjat, joista selviaa kaikki kokouksessa kasitellyt asiat.
Sinulla on mahdollisuus tutustua opiskelijakunnan hallituksen paataksiin, kasiteltyihin asioihin ja hallituksen yleiseen

https://tyk.inschool.fi/#

A Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista

Kuva 9
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Q Oma etusivu - Wilma 5 +

C @& tykinschoolfi w @ :

Wilma Viestit ~ Tyojarjestys  Opinnot  Kokeet  Tuntimerkinnat

Hakemukset ja paatokset

Viestit lImoitukset
e — Tulosteet
Sinulle ei ole yhtaan uutta viestia. Kyselyt Sinulle ei ole uusia ilmoituksia.

B Kirjoita uusi viesti Kurssitarjotin

<
Tentit < Marras2021 >
Ma T Ke To Pe La su
Yllapito tiedottaa Tiedotteet
Wilman tunnuksia kalastetaan vadrennetyn Wilma-siy 1 2 3 4 5 6 7
Opetussuunnitelma 8 9 10 G 12 13 14
= 15 16 17 18 19 20 21
Opiskelijat
Tiedotteet 2 23 24 25 2 27 28
Opettajat 20 30

10.11.2021
Henkilokunta
PANDEMIASUOSITUKSISTA 10.11.2021

09.11.2021 —_ee Tyojdrjestys tanadn
Opiskelijakunnan hallituksen péytakirjat Lomakkeet @

Opiskelijakunnan hallituksen kokouksista tehdaan aina poytakirjJ tqllyt asiat. Paivan tydjdrjestys on tyhjd

Sinulla on mahdollisuus tutustua opiskelijakunnan hallituksen yleiseen

—
limoitusasetukset

https://tyk.inschool.fi/forms

0 ) 14.55
pel Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista d ¢ W W 7 Q% BN 12001 E,,

Kuva 10

Avaa asianmukainen lomake, tayta se ja klikkaa ylhaalta Tulostettava versio- linkkia.

O Lomakkeet - Wilma x  +

< C @ tykinschoolfi/forms % @

b e ey ¢ . S ® | Arttu Dem
Wilma Viestit ~ Tyojarjestys  Opinnot  Kokeet  Tuntimerkinnat o O i ot

Oma etusivu > Lomakkeet

Alla on lista oppilaitoksen kayttamista lomakkeista. Lomakkeiden avulla voit tarkastella ja muokata tietoja seka hakea erilaisiin palveluihin.

A. Opiskelusuunnitelma LOPS2021

limoittautuminen ylioppilastutkintoon (ennen K2022 m:k‘mnon aloittaneet)

limoittautuminen ylioppilastutkintoon (K2022 tai sen jalkeen tutkinnon aloittaneet)

Ylioppilaskokeiden tulokset / yo-suunnitelma LOPS2016

O VISMA

https://tyk.inschool.fi/forms/54

R Kirjoita tahén hakeaksesi kohteista

Kuva 11
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Q !Imoittautuminen ylioppilastutkic X + [} = 3 X

<« C @ tykinschoolfi/forms/54 % =

Arttu Demo

Tampereen yhteiskoulun lukio

Wilma Viestit ~ Tyojarjestys  Opinnot  Kokeet  Tuntimerkinnat s«

Oma etusivu > Lomakkeet > limoittautuminen yliop...

@ Tu!oslett%ﬁ versio

TAMAN ILMOITTAUTUMISLOMAKKEEN TAYTTAVAT NE OPISKELIJAT, JOTKA OVAT JO ALOITTANEET YLIOPPILASTUTKINNON
eli olet osallistunut jo kevaan 2021 ja/tai syksyn 2021 ylioppilastutkintoon

(jos sinulle aukeaa vadra lomake, ota yhteys koulusihteeriin)

Opiskelija

Demo Arttu testiluokka Demo Arttu

Varmista, etta sahkopostiosoitteesi on oikea, kirjoituslasku lahetetaan siihen.

Ohjeita
Tallenna tiedot Peruuta
https://tyk.inschool.fi/forms/547printable

pe Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista

Kuva 12

Klikkaa selaimen hampurilaisvalikko auki ja valitse sieltd Tulosta. Vaihtoehtoisesti voit painaa
nappaimistoltda Windows + P. Valitse tulostimeksi Microsoft Print to PDF (tdssa voi lukea myos “Tallenna
PDF-muodossa”) ja klikkaa Tulosta- painiketta. Valitse avautuvassa tallennusikkunassa tallennuspaikka PDF-
tiedostolle, anna sille nimi ja klikkaa Tallenna- painiketta.

O lImoittautuminen ylioppilastutkic. X @ llmoittautuminen ylioppilastutki: X + (-] = 3 X
C @& tykinschoolfi/forms/54?printable ¢ 4 :
Uusi valilehti Ctri+T
Uusi ikkuna Ctri+N
Uusi incognito-ikkuna Ctrl+Shift+N
TAMAN ILMOITTAUTUMISLOMAKKEEN TAYTTAVAT NE OPISKELIJAT, JOTKA OVAT JO ALOITTANEET YLIOPPILASTUTKINNON
eli olet osallistunut jo kevdan 2021 ja/tai syksyn 2021 ylioppilastutkintoon Historia >
(jos sinulle aukeaa vaara lomake, ota yhteys koulusihteeriin) Entaifser G+l
Kijanmerkit >
dheood el 00 £
[ Tulosta... [:? Ctri+P I
Opiskelija o
Haku.. Ctri+F
Demo Arttu testiluokka Demo Arttu Lisaa tyskaluja >
Muokkaa Leikkaa Kopioi Liita
Varmista, etta sahképostiosoitteesi on oikea, kirjoituslasku lahetetaan siihen. Asetukset
Ohje »
Poistu

Ohjeita
Ylioppilastutkintolautakunnan

sivuilta I6ydat paljon tarkead tietoa yo-tutkinnosta. Muista seurata, paivitykset tehdadan aina ytl:n sivuille,

lImoittautuminen
H L Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista e . m 7 11 ;: J[

Kuva 13
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O lImoittautuminen ylioppilastutkic. X @ llmoittautuminen ylioppilastutki: X 4 [} = 3 X
C @& tykinschoolfi/forms/54?printable % & ¢
Tulosta 2 paperiarkkia
TAM = :
efio Kohde 5 Microsoft Print to PDF v
(jos
Sivut Kaikki v
Ulkoasu Pystysuunta v
o Vari Vari v
"
Dem e e e o s ol
* ot oo TELAAN (VTN VAKTIVAUS, 52 tarvitaanJos ilbnnem
moiiautmmeen sk vebe
= mottmstmaan 6 STV
m
Lisaa asetuksia v
Varn| Sauc i e L o] pombera Wikkaamats
+ = Pasclinen oot
wos. 5
[
[ e = = ]

Ylio
sivui [
Jubaisulupa
R — -
I TCCaTuTarTir e
H pe Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista
Kuva 14
O llmoittautuminen ylioppilastutkic X O !Imoittautuminen ylioppilastutkir X + [+]
C @ tykinschool fi/forms/542printable % X :
@ Tallenna tuloste nimell X
TAMAN ILMOITTAUTUMISLOMAKKEEN TAYTTAVAT NE OPISKELI 5 e +
3 . £ 3 . 2 T & > Tamd tietokone > Tiedostot v {ae: Tiedostot
eli olet osallistunut jo kevdan 2021 ja/tai syksyn 2021 ylioppila:
(jos sinulle aukeaa vadra lomake, ota yhteys koulusihteeriin) Jagjestd »  Uusi kansio - @
B Tima tetokone Nimi Tila Muokkausp|
B 3D-objektit TI-Nspire CX o
B Kuvat WindowsPowerShell o

H pe Kirjoita tahan hakeaksesi kohteista

Kuva 15

Opiskelija

Demo Arttu testiluokka Demo

Varmista, etta sahkopostiosoitteesi on oikea, kirjoituslasku lah

Ohjeita

Ylioppilastutkintolautakunnan

sivuilta I6ydat paljon tarkeaa tietoa yo-tutkinnosta. Muista seu

[Imoittautuminen

¥ Ladatut tiedosto
D Musiikki
< Tiedostot
[ Tyspoyta
B videot
.9 Paikallinen levy (¢

e \inrden Y &

Tiedostonimi: | lomake.pdf
Muoto: PDF-tiedosto

A Piilota kansiot

(*pdf)

Peruuta
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Sahkopostilla tulostaminen

Siirry selaimella osoitteeseen https://outlook.office.com ja kirjaudu TYK-tunnuksellasi. Sihkdposti taytyy
lahettaa TYK-sdhkopostista (etunimi.sukunimi@edu.tyk.info) jotta tulostus toimii. Klikkaa Outlookissa Uusi
viesti painiketta.
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Viestin kirjoitusnakymassa syota Vastaanottaja-kenttdan osoite tulostus@tyk.info. Klikkaa viestikentan
alta klemmarin kuvaa, ja aukeavasta valikosta Selaa tata tietokonetta. Etsi seuraavassa ikkunassa
tallentamasi PDF-tiedosto, klikkaa sita kerran ja klikkaa alhaalta Avaa- painiketta.
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1. Sahkopostin lahettamisen jalkeen kestaa 1-3 minuuttia, ettd tulostustyo rekisterdityy laitteelle. Tyo
pysyy kopiokoneen muistissa 24h, jonka jalkeen se poistuu automaattisesti, jos sita ei tata ennen
ole tulostettu.

2. Mene kopiokoneen viereen ja naytd avainlatkaasi kuvassa 1 nakyvalle
lukijalle. Jos laite on virransdastotilassa (ndytté musta), paina vihreana
vilkkuvaa nappia, jolloin kopiokone heraa.

3. Kopiokoneen naytélle avautuu kuvan 2 mukainen nakyma, jossa nakyy
listassa dsken lahettamasi tulostustyo. Valitse tulostustyo laitteen
kosketusnaytolta. Valitun tydon pohja muuttuu mustaksi (punainen nuoli).

4. Vapauta tulostustyo painamalla alareunan tulostuskuvaketta (vihrea nuoli). Hetken kuluttua paperi
tulee ulos laitteesta. Voit myds poistaa tyon roskakori-kuvakkeesta (keltainen nuoli). Kirjaudu
lopuksi ulos alareunan oikeanpuolimmaisesta, oranssin varisesta kuvakkeesta.
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Tulostaminen koulun tietokoneilta

Turvatulostusta voi kdyttda miltd vain koulun verkossa olevalta Windows-koneelta, kunhan koneelle on
kirjauduttu TYK-tunnuksella.

1. Kun tulostat, valitse tulostimeksi “Turvatulostus”.

2. Tulostin tekee automaattisesti kaksipuoleisia tulosteita. Jos haluat yksipuoleisia, vaihda tama
tulostusasetuksista (punainen nuoli). Turvatulostuksella voi valita monenlaisia tulostusasetuksia
(vihkokopiointia, niittausta jne) mutta kaikki kopiokoneet eivat niita pysty tekemaan.
Monimutkaisimmat tulostustyot kannattaa vapauttaa monistamon vari-kopiokoneella, siind on
kaikista monipuolisimmat lisdlaitteet.
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3. Klikkaa tulostus kayntiin ja tyo siirtyy Turvatulostus-jonoon. Taman jalkeen tyo taytyy vapauttaa
avainlatkan avulla. Tyd pysyy muistissa 24h, jonka jalkeen se poistuu automaattisesti jos sita ei tata
ennen ole tulostettu.

4. Mene kopiokoneen viereen ja ndyta avainlatkaasi lukijalle. Jos laite on
virransaastotilassa (ndyttd musta), paina vihredna vilkkuvaa nappia jolloin
kopiokone heraa.
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5. Kopiokoneen naytélle avautuu ndkyma, jossa nakyy listassa dsken lahettdmasi tulostustyo. Valitse
tulostustyo laitteen kosketusnaytoélta. Valitun tydn pohja muuttuu mustaksi (punainen nuoli).

6. Vapauta tulostustyd painamalla alareunan tulostuskuvaketta (vihrea nuoli). Hetken kuluttua paperi
tulee ulos laitteesta. Voit myds poistaa tyon roskakori-kuvakkeesta (keltainen nuoli). Kirjaudu
lopuksi ulos alareunan oikeanpuolimmaisesta, oranssin varisesta kuvakkeesta.
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